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REGOLAMENTO PER L'ACQUISIZIONE IN ECONOMIA DI BENI E SERVIZI EX
ART.125 D.LGS. N. L63/2006

Art. 1 Oggetto del regolamento

1. Il presente regolamento disciplina le modalita, 1 limiti e le procedure per 1'acquisizione in
economia di beni e servizi, in attuazione di quanto disposto dall'art.125 del codice dei contratti
pubblici di lavori, servizi e forniture approvato con D.Lgs. 163/2006, di seguito denominato
"codice".

Art.2 Modalita di lavori ed acquisizione in economia e limiti di spesa.

1. Le acquisizioni in economia di beni, servizi, lavori, possono essere effettuate:

a) mediante amministrazione diretta.

b) mediante procedura di cottimo fiduciario.

2. Nell’amministrazione diretta le acquisizioni sono effettuate con materiali ¢ mezzi propri o
appositamente acquistati o noleggiati e con personale proprio.

3. Il cottimo fiduciario € una procedura negoziata in cui le acquisizioni avvengono mediante
affidamento a terzi.

4. T lavori in economia sono ammessi per importi non superiori a 200.000. I lavori assunti in
amministrazione diretta non possono comportare una spesa complessiva superiore a 50.000 euro.

5. Sono lavori eseguibili in economia quelli appartenenti alle seguenti categorie generali:

a) manutenzione o riparazione di opere od impianti quando l'esigenza ¢ rapportata ad eventi
imprevedibili e non sia possibile realizzarle con le forme e le procedure previste agli articoli 55,
121, 122;

b) manutenzione di opere o di impianti di importo non superiore a 100.000 euro;

¢) interventi non programmabili in materia di sicurezza;

d) lavori che non possono essere differiti, dopo l'infruttuoso esperimento delle procedure di gara;

e) lavori necessari per la compilazione di progetti;
f) completamento di opere o impianti a seguito della risoluzione del contratto o in danno
dell'appaltatore inadempiente, quando vi ¢ necessita e urgenza di completare i lavori.

6. Le forniture e 1 servizi in economia sono ammessi per importi inferiori a 211.000 euro ai sensi
dell’art. 28 del D.Lgs. n. 163/2006..

7. L’acquisizione in economia di beni e servizi ¢ ammessa per le esigenze di cui al successivo art. 3
ed ¢ altresi consentita nelle seguenti ipotesi:

a) risoluzione di un precedente rapporto contrattuale, o in danno del contraente inadempiente,
quando ci0 sia ritenuto necessario o conveniente per conseguire la prestazione nel termine previsto
dal contratto;

b) necessita di completare le prestazioni di un contratto in corso, ivi non previste, se non sia
possibile imporne 1’esecuzione nell’ambito del contratto medesimo;
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¢) prestazioni periodiche di servizi, forniture, a seguito della scadenza dei relativi contratti, nelle
more dello svolgimento delle ordinarie procedure di scelta del contraente, nella misura strettamente
necessaria;

d) urgenza, determinata da eventi oggettivamente imprevedibili, al fine di scongiurare situazioni di
pericolo per persone, animali o cose, ovvero per 1’igiene e salute pubblica, ovvero per il patrimonio
storico, artistico, culturale.

8. L’affidatario di lavori, servizi, forniture in economia deve essere in possesso dei requisiti di
idoneita morale, capacita tecnico - professionale ed economico - finanziaria prescritta per
prestazioni di pari importo affidate con le procedure ordinarie di scelta del contraente. Agli elenchi
di operatori economici possono essere iscritti 1 soggetti che ne facciano richiesta, che siano in
possesso dei requisiti di cui al periodo precedente. Gli elenchi sono soggetti ad aggiornamento con
cadenza almeno annuale.

Art.3 Tipologie inerenti a beni e servizi affidabili in economia

1. E' ammesso il ricorso all'acquisizione in economia per i seguenti beni e servizi, entro 1'importo,
per ogni singola fattispecie di spesa di seguito indicata:

a) acquisto, manutenzione e riparazione di mobili, arredi, segnaletica per uffici, complementi di
arredamento e suppellettili per uffici, spese per trasloco;

b) acquisto, noleggio, assistenza ¢ manutenzione di impianti tecnologici, idraulici, elettrici, di
riscaldamento e di condizionamento e fornitura di relativo materiale; apparati di difesa passiva e
materiali elettrici; tinteggiatura dei locali;

c) spese per l'illuminazione e la climatizzazione di locali; spese per la fornitura di acqua, gas ed
energia elettrica, anche mediante 1'acquisto di apparecchiature e spese relative di allacciamento;

d) acquisto di generi di cancelleria, accessori d'ufficio;

e) spese relative ai servizi di pulizia, derattizzazione, disinquinamento, disinfestazione e
disinfezione;

f) servizi di registrazione, trascrizione e catalogazione bibliografica; spese per la stampa e
diffusione di documenti, bollettini speciali, buste, prospetti e stampati speciali; spese per 'editoria,
la stampa, la realizzazione e la diffusione di pubblicazioni, le riprese televisive, filmati e prodotti
fotografici anche digitali, e su supporto informatico; acquisto, noleggio, manutenzione e riparazione
di attrezzature e materiali per tipografia, stampa off-set e digitale, foto litografia, fotocomposizione,
eliocopie, planimetrie, scansioni, fotocopie a colori, allestimento, legatoria; acquisto, noleggio,
riparazione ¢ manutenzione di macchine da scrivere, da calcolo, fotoriproduttori, fotostampatori,
affrancatrici e materiali multimediali per laboratori, apparecchiature diverse, macchine fotografiche,
audiovisivi e spese per il relativo materiale di consumo e pezzi di ricambio; servizi di
microfilmatura;

g) spese postali, telefoniche e telegrafiche;

h) acquisto e rilegatura di libri, registri, riviste, giornali e pubblicazioni di vario genere, anche su
supporto informatico e multimediale; abbonamenti a periodici, a banche dati e ad agenzie di
informazione;
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1) divulgazione di bandi di gara e concorso o avvisi a mezzo stampa o altri mezzi di informazione;

1) spese per l'organizzazione di concorsi e per l'espletamento delle prove; spese per la
partecipazione e l'organizzazione di conferenze, convegni, congressi, riunioni, mostre, cerimonie,
manifestazioni e ricorrenze; spese per informazione e propaganda di attivita educative, ricreative,
scientifiche e culturali;

m) spese di rappresentanza, acquisto di medaglie, di addobbi floreali, diplomi, fasce tricolori,
bandiere con relative aste ed oggetti per premi e gadget in genere;

n) spese per servizi di lavoro interinale; spese per la partecipazione e lo svolgimento, di corsi di
preparazione, formazione e perfezionamento del personale e di soggetti esterni e per
l'organizzazione di corsi anche in convenzione con soggetti terzi; spese per corsi indetti da enti,
istituti ed amministrazioni varie;

0) polizze di assicurazione e fideiussioni;

p) spese per trasporto di persone e materiale vario; spedizioni, noli, imballaggi, facchinaggio,
immagazzinamento ed attrezzature speciali per il carico e lo scarico dei materiali;

q) spese per la vigilanza degli edifici; spese per la tutela della salute e della sicurezza degli ambienti
di lavoro;

r) spese per acquisti, installazioni, manutenzioni, riparazioni, noleggi, canoni e convenzioni di
sistemi per le telecomunicazioni comprendenti apparati vari; impianti ed infrastrutture, apparati
radio ricetrasmittenti; materiali ed attrezzature per le telecomunicazioni; impianti e sistemi di
videoconferenza; centrali, apparecchi ed impianti telefonici ed elettronici, apparati ed impianti
telefax, di messaggistica e di registrazione; sistemi, apparecchiature ed impianti televisivi, di
registrazione, di ripresa, fonici, sonori e di allarme; noleggi impianti luce;

s) spese per l'acquisto, il noleggio, la gestione e la manutenzione di ogni tipo di apparecchiature ivi
compreso tutto I’hardware, di reti e sistemi telematici, di materiale informatico e di supporto di
vario genere; spese per prodotti e pacchetti software e per servizi informatici, compresa l'assistenza
specialistica sistemistica e di programmazione;

t) locazione per uso temporaneo di immobili, con attrezzature gia installate o da installare, per
l'espletamento di corsi e concorsi, per 1'organizzazione di convegni, congressi, conferenze, riunioni,
mostre ed altre manifestazioni;

u) beni e servizi di qualsiasi natura per i quali siano esperite infruttuosamente le procedure aperte,
ristrette o negoziate e non possa essere differita 1’esecuzione;

v) acquisizione di beni e servizi nei casi di eventi oggettivamente imprevedibili ed urgenti, al fine di
scongiurare situazioni di pericolo.

z) prestazioni necessarie nell’ambito della realizzazione di progetti.

Art.4 Divieto di frazionamento
1. E vietato l'artificioso frazionamento degli interventi allo scopo di sottoporli alla disciplina di cui
al presente regolamento.

Art. 5 Preventivi di spesa
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1. Per servizi o forniture di importo pari o superiore a ventimila euro e fino alle soglie di cui al
comma 9 dell’art. 2, I’affidamento mediante cottimo fiduciario avviene nel rispetto dei principi di
trasparenza, rotazione, parita di trattamento, previa consultazione da parte del Direttore che
provvede, di norma, a richiedere per iscritto la presentazione di preventivi, entro un termine da
stabilirsi di volta in volta, ad almeno cinque operatori economici, se sussistono in tale numero
soggetti idonei, individuati sulla base di indagini di mercato ovvero tramite elenchi di operatori
economici gia predisposti.

2. Per servizi o forniture inferiori a ventimila euro, ¢ consentito 1’affidamento diretto da parte dello
stesso Direttore.

3. Per le tipologie di interventi di cui si preveda l'esecuzione nel corso dell'anno, il Direttore pud
provvedere all'approvazione, con proprio decreto, di elenchi di operatori economici. Detti elenchi
possono essere unici anche per aree affini. Sono iscritti nei predetti elenchi gli operatori, in possesso
dei requisiti di cui sopra, che ne facciano richiesta. A tal fine viene predisposto con cadenza annuale
un avviso da pubblicarsi all'albo pretorio e sul sito internet del Consorzio. L'elenco pud essere
integrato in corso d'anno d'iniziativa dell'amministrazione o sulla base di ulteriori richieste
pervenute. Qualora gli interventi da effettuarsi non ricadano in alcun elenco o sussistano ragioni di
specialita, il Direttore effettua I'indagine di mercato di cui al comma precedente.

4. Per lavori di importo pari superiore a 40.000 euro e fino a 200.000 euro, 1’affidamento mediante
cottimo fiduciario avviene nel rispetto dei principi di trasparenza, rotazione, parita di trattamento,
previa consultazione da parte del Direttore che provvede, di norma, a richiedere per iscritto la
presentazione di preventivi, entro un termine da stabilirsi di volta in volta, ad almeno cinque
operatori economici, se sussistono in tale numero soggetti idonei, individuati sulla base di indagini
di mercato ovvero tramite elenchi di operatori economici predisposti dalla stazione appaltante.

5. Per lavori di importo inferiore a quarantamila euro ¢ consentito 1’affidamento diretto da parte del
Direttore.

Art.6 Scelta del preventivo ed impegno di spesa

1. Scaduto il termine di cui al precedente art. 5, il Direttore nella fattispecie in cui sia richiesta la
presentazione di preventivi a piu operatori economici, accertatane la regolarita, sceglie in base
all'offerta piu vantaggiosa, in relazione a quanto previsto nella lettera di invito. Il Direttore ha
facolta di non procedere ad alcuna scelta con atto motivato.

2. 1l Direttore, nei casi in cui sia stato presentato un solo preventivo, da corso ugualmente
all'esecuzione dell'intervento, quando ritiene che il preventivo presentato sia vantaggioso per il
Consorzio.
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